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Manual pro uziti systému RNDVZ

I.  Prfihlaseni uzivatele do systému

PRIHLASENI

VEREJNY ZADAVATEL

Zapomnéli jste heslo?

Uzivatel se do svého osobniho profilu pfihlasi na webové strance www.rndvz.cz
v zdloZzce ,PRIHLASENI“ tim, Ze vloZi do kolonky e-mail svou systémem pfirazenou
emailovou adresu a do kolonky heslo své systémem pfifazené uzivatelské heslo.

I.  Zapomenuté heslo

Pro obnovu hesla zadejte niZze vasi e-mailovou adresu.

Obnovit heslo

UZivatel m(ize své zapomenuté heslo obnovit v zaloZce ,PRIHLASEN[“ kliknutim na
,Zapomnéli jste heslo?” a naslednym zadanim systémem pfifazeného e-mailu, kam
bude dorucen odkaz pro obnovu hesla.

Tender Society s.r.o.
ICO: 10777344
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. Zména hesla
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ZADAVATEL
RNDVZ
Narodni 416/37 Praha 1 110 00
ICO: 10777344
rndvz@rndvz.cz

Zména hesla

]

Uzivatel maZe své uzivatelské heslo zménit kliknutim na ,zména hesla” v sekci
,ZADAVATEL”. Naslednym zadanim systémem pfifazeného e-mailu bude na tuto
adresu dorucen odkaz pro obnovu hesla.

IV.  Zména e-mailu

Uzivatel mUze zménit systémem pfifazeného e-mailu pouze Zadosti adresovanou na e-
mail podpora@rndcz.cz, pficemz spravce systému bude vyZzadovat telefonické potvrzeni
takového pozadavku.

V.  Pfidani zdznamu — jak pfidat nespolehlivého dodavatele
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UZivatel maze pfidat novy zaznam kliknutim na ,PRIDAT ZAZNAM*“ v menu v horn{ listé.
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Pridat dodavatele do databaze

Obchodni firma *

Sidlo *

Odtivodnéni vioZeni *

Rozhodné datum *

Datum vymazu *

Probiha soudni fizeni * Ne w~

Soubor 1 Soubor nevybran
Soubor 2 Soubor nevybran
Soubor 3 Soubor nevybran
Soubor 4 Soubor nevybran
Soubor 5 Soubor nevybran
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UZivatel vyplni povinnd pole oznacend hvézdickou (*). Povinné Udaje jsou obchodni
firma, 1CO, sidlo, odGvodnéni vloZeni zdznamu, rozhodné datum a zda probiha soudni
fizeni v pfedmétné véci. Datum vymazu bude systémem automaticky doplnéno po
vyplnéni datumu rozhodného dne.

UZivatel téZ mZe nahrat soubory souvisejici se zd&znamem dodavatele do systému do
pole ,vybrat soubor®, ktery souvisi s pfedmétnym zdznamem. Soubory musi byt ve
formatu tj. Microsoft Office (Word, Excel), Open Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG.

UZivatel poté pfida zaznam klinutim ,,Pfidat zaznam®.

VI.  Vytvofené zdznamy — sprava vlastni databaze
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UZivatel m(iZe prohliZet své vytvoiené zaznamy kliknutim na ,VYTVORENE ZAZNAMY*
v menu v horni listé.

Vytvorené zaznamy

Vyhledat dodavatele ve vlastni databazi

HLEDEJ

OBCHODNI FIRMA I€o ROZHODNE DATUM DATUM VYMAZU Z REGISTRU DETAIL

Test 00000000 21.10. 2021 12.10. 2024 detail

Test 11111 17.10. 2021 5.10. 2024 detail

Test 33333333 17.10. 2021 13. 10. 2024 detail

Test 44444444 17.10. 2021 13. 10. 2024 detail

Test 2222222 17.10. 2021 5.10. 2024

UZivatel své vytvorené zdaznamy muize vyhledavat viozenim klicovych slov do pole
,Vyhledat dodavatele ve vlastni databazi“ a kliknutim na ,HLEDEJ“. UzZivatel své
zaznamy mUze zobrazit kliknutim na , detail”.
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VII. Editovani zaznamu

Detail zaznamu editovat

UZivatel své vytvorené zaznamy muze editovat klinutim na ,detail“ zdznamu a
nasledné kliknutim na ,editovat”. Zaznam se pak da libovolné upravovat.

UlozZit zmény

UZivatel upraveny zaznam ulozi kliknutim na ,,Ulozit zmény”.

VIll.  Smazani zaznamu
Smazat zaznam

UZivatel mdze trvale vymazat vytvoreny zaznam kliknutim na ,detail” zaznamu a
nasledné kliknutim na ,smazat zaznam®”.

IX. Deaktivace zaznamu

OBCHODNI FIRMA [ofe) ROZHODNE DATUM DATUM VYMAZU Z REGISTRU DETAIL

Systém po uplynuti 3 leté doby od rozhodného dne automaticky deaktivuje vloZzeny
zaznam o dodavateli. Tento zdznam nebude vymazan, uzivatel ho tedy stale uvidi ve
svych vytvorenych zdznamech, avsak tento zaznam se stane zdznamem nesdilenym a
nebude jiz moZné ho vyhledat v centralni databazi.

X.  Odhlaseni uzivatele ze systému
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UZivatel se ze svého osobniho profilu odhlasi kliknutim na ,ODHLASENI“ v menu
v horni listé.

Vyrazné doporucujeme viem uzivatellim, aby z dlivodl bezpecnosti se ihned po praci
se systém z néj odhlasili a nenechavali své heslo uloZené v uZivatelské stanici.

UZivatelska podpora

UZivatel mlze v pripadé potreby kdykoliv kontaktovat technickou podporu systému na
e-mailové adrese podpora@rndvz.cz
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